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Kalender
Du finder kalender i menuen til venstre.

Fra kalender-forsiden har du fglgende muligheder:

e Via”Mine aftaler” ses din egen kalender.
e Via”@vrige kalendere” kan du udvaelge hvilke kalendere du gnsker at se.

e Via”Inst. kalender” se du institutionens kalender, som ogsa var den oprindelig kalender i
bb-j online.

Der udover kan du se kalenderen for dine kollegaer, borgere pa din personlige liste samt for de
afdelinger du er tilknyttet via felterne i den nederste raekke.
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# Forside gvrige I nstn

kalendere kalender

Kun mine aftaler veelg hvilke kalendere du vil se Institutionskalenderen

Mine kollegaer Mine Borgere Mine afdelinger

Personlig liste

Mine kollegaers aftaler Aftaler for Borgere Afdelingsaftaler

Veaelger du “@vrige kalendere” vaelger du personer og afdeling, ved at klikke/markerer dem og
derefter klikke pa knappen ”Vis valgte”.
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Veelg de kalendere du ensker at se og tryk pa knappen 'Vis valgte'
Medarbejdere Borgere Institution

Anders Refslund Anna Hansen 110 Fovling

asger Betina Rasmussen Bosted JK

Bente Weiner Birgit Bosted Botilbud

Gunnar Fogt Camilla Lauritsen Hus1

Jens Peter Nielsen Frank Hus 4

Jesper Olsen Kamilla Christens.. Institutionen BB

Jesper Olsen Lotte Frederiksen sTUL

Jesper S. Kristens.. Louise Esrup Peder.. sTU2

Afdelinger
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Kalendervinduet

Via datoveaelgeren gverst til venstre, kan du klikke frem/tilbage til den gnskede dato. | hgjre hjgrne
kan du vaelge imellem forskellige visningsintervaller.

Ved at holde museknappen inde og flytte musen, eller ved hjaelp af scrolle-hjulet kan du navigere
op/ned i tidspunkter.

< 26, okt.-1. now. 2020 > Dagzorden Dag Uge Arbejdsuge Maned

[P] Jesper 5. Kristensen

man 26, tir 27. ons 28. tor 29, fre 30. lor 31, sen 1.

Hele dagen

07.00
08.00
09.00

10.00

Teammgde hus 1

10,0

11.00

12.00

13.00

Statusmgde
13.00-1430

14,00

15.00
|

16.00 |
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Opret aftale

Ved at klikke eller dobbeltklikke i den gnskede dato/tidspunkt, abnes aftale-vinduet hvorfra du kan
opret/ret aftalen. Hvis ikke du vil indtaste tidspunktet, kan dette vaelges via "kalender-ikonet” til
hgjre i feltet.

Du kan yderligere satte en farve pa aftalen, samt oprettet aftalen i flere kalendere samtidigt ved
at klikke i feltet "Kalender” hvor personer/afdelinger vises. OBS! dette kraever dog at du har de
aktuelle kalendere abne.

X
Emne Statusmede
Startdato * 27.10.2020 13.00 o} Slutdato * 27.10.2020 14.30 |
Hele dagen .
U (Lone) Beskrivelse
mgde vedr. me
09.00-12.00
[P] Jesper 5. Farve . #27b518 -
Kalender Kristensen
oK Annullér

Ret aftale

Du retter aftalen ved at klikke pa den gnskede i kalenderen. @nsker du blot at aendre varigheden
for aftalen, kan du via musen "traekke” aftalen til det gnskede start/slut-tidspunkt.

Hele dagen .

Beskrivelse

Kalender [P] asger Farve -

[P] Anders Refslund

oK Annullér

@nsker du at @&ndre/rettet personer/afdelingerne pa aftalen, skal du have de aktuelle kalendere
abne for at se disse.
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Slet aftale

@nsker du at slette en aftale, gores det ved klikke pa denne, hvorefter du klikker pa
”skraldespanden”.

. Handleplansmeade
11.00 - 14.30

@nsker du at slette/fjerne en person/afdeling fra aftalen, skal dennes kalender vaere aben.
Herefter kan du slette personen/afdelingen.

Hele dagen [

Beskrivelse

[F] asger Farve -

[F] Anders Refslund

oK Acrariullér
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Tablets og smartphones

Du kan anvende kalender-modulet fra forskellige enheder sdsom pc’er, tablets og smartphones.
Ved tablets og smartphones er det enhedens eget styresystem og browser-funktion der anvendes,
hvorfor der kan forekomme forskelle i funktioner, eksempelvis dato-vaelger og scrolle
funktionerne.
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< 4-8, marts 2019 > Dag Arbejdsuge Uge Maned
- s@s
man 4. tir 5. ons 6. tor 7. Jesper Kristensen  Log ud -
Hele dagen
07.00 { 6marts2019 > Dag
08.00 Hele
- : dagen
09.00 07.00
Bus 1 mgde vedr. ...
09.00-10.00 09.00-12.00
10.00
Made 08.00
10.00-11.15
11.00
Bus 2 - udflugt
11.00-1330 09.00
12.00 mgde vedr. medicin
’ 09.00-12.00
10.00
13.00
Ude af huset
13.00-1530
14.00
bus 1, bodel... bil 1, afd. 1 h... 11.00
14001530 1400-15.00
15.00
12.00
13.00
14.00
bil 1, afd. 1 hentes fra STU
14.00-15.00
15.00
16.00

17 N



