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Kalender 
 
Du finder kalender i menuen til venstre.  
 
Fra kalender-forsiden har du følgende muligheder: 
 

• Via ”Mine aftaler” ses din egen kalender. 

• Via ”Øvrige kalendere” kan du udvælge hvilke kalendere du ønsker at se.  

• Via ”Inst. kalender” se du institutionens kalender, som også var den oprindelig kalender i 

bb-j online.  

 

Der udover kan du se kalenderen for dine kollegaer, borgere på din personlige liste samt for de 

afdelinger du er tilknyttet via felterne i den nederste række.  

 
 

 
 
 
Vælger du ”Øvrige kalendere” vælger du personer og afdeling, ved at klikke/markerer dem og 
derefter klikke på knappen ”Vis valgte”.  
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Kalendervinduet 
 
Via datovælgeren øverst til venstre, kan du klikke frem/tilbage til den ønskede dato. I højre hjørne 
kan du vælge imellem forskellige visningsintervaller.  
 
Ved at holde museknappen inde og flytte musen, eller ved hjælp af scrolle-hjulet kan du navigere 
op/ned i tidspunkter. 
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Opret aftale 
 
Ved at klikke eller dobbeltklikke i den ønskede dato/tidspunkt, åbnes aftale-vinduet hvorfra du kan 
opret/ret aftalen. Hvis ikke du vil indtaste tidspunktet, kan dette vælges via ”kalender-ikonet” til 
højre i feltet.  
 
Du kan yderligere sætte en farve på aftalen, samt oprettet aftalen i flere kalendere samtidigt ved 
at klikke i feltet ”Kalender” hvor personer/afdelinger vises. OBS! dette kræver dog at du har de 
aktuelle kalendere åbne.  
 
 

 
 
 
 
 

Ret aftale 
 
Du retter aftalen ved at klikke på den ønskede i kalenderen.  Ønsker du blot at ændre varigheden 
for aftalen, kan du via musen ”trække” aftalen til det ønskede start/slut-tidspunkt.  
 

 
 
Ønsker du at ændre/rettet personer/afdelingerne på aftalen, skal du have de aktuelle kalendere 
åbne for at se disse.  
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Slet aftale  
 
Ønsker du at slette en aftale, gøres det ved klikke på denne, hvorefter du klikker på 
”skraldespanden”.  
 

 
 
Ønsker du at slette/fjerne en person/afdeling fra aftalen, skal dennes kalender være åben. 
Herefter kan du slette personen/afdelingen.  
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Tablets og smartphones  
 
Du kan anvende kalender-modulet fra forskellige enheder såsom pc’er, tablets og smartphones. 
Ved tablets og smartphones er det enhedens eget styresystem og browser-funktion der anvendes, 
hvorfor der kan forekomme forskelle i funktioner, eksempelvis dato-vælger og scrolle 
funktionerne.  
 

 


