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Flytning og udskrivning af kasser/grupper

Den nye klasse flytningsfunktion finder du i EasyKom = Administration = Klasse.

(5 Status || .| Beskeder | &% Aktiviteter || £ Administration

Barnfunge Personale Afdelinger Klasse || Fokusomrdder

@ Mytkasse [ 5 Kiasse fiytning

Klik pa knappen 'Klasse flytning’ og derefter far du dette vindue:

[ Luk B Fiybiafsiit &) Se vejledning

Type: Fhyt klasse v
Fra klasse: v
Til klasse: b
Dato: A

Barnene vil blive udskrevet p& valgt dato, og indskrevet dagen efter valgt dato

| drop-down menuen ”"Type” kan man valge imellem 2 typer:

*  Flyt klasse
*  Afslut klasse
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Afslut klasse

Nar man skal flytte bgrn fra en klasse til en anden, er det en god ide at starte med at vaelge det hgjeste
klassetrin/gruppe og afslutte den fgrst.

| eksemplet her vaelger vi Klassen 4.A

|_-_[ Luk & FhttAfsiut | Wl Se vejledning
Type: Afslut klzsse v
Fra klasse: b
1.4
2.4
Dato:
3.4
Udskriv bgrn: 4.4
Barnene vil blive udskr Gruppe 1 ifter valgt dato
Gruppe 2
Uglen
L © Flite 1 & L

Vaelg klassen og derefter vaelg datoen klassen skal afsluttes pa.
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[ Luk B Fhyi'Afsiit &) Se vejledning

Type: Afslut klzsse ¥
Fra klasse: 4.4, ok
v
Dato: (3
Udskriv bgrn: 1 juni 2013+ 9
Barnene vil blive udsky o i E | = (gen efter valgt dato
1 2
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Seet et flueben i ” udskriv bgrn ”

[ Luk B FhybAfaist &) Se vejledning

Type: Afslut klasse v
Fra klasse: 4.4, g

w
Dato: 31-07-2013 4

Udskriv bgrn:
Barnene vil blive udskrevet pd valgt dato, og indskrevet dagen efter valgt dato

Dette betyder nu at den 31. juli 2013 vil bgrnene i 4. A fa en udskrivningsdato i deres stamkort, og klassen bliver
hermed tgmt for indskrevne bgrn.

Flyt Klasse

Efter at vi har afsluttet 4. A den 31. juli 2013, kan vi nu begynde at flytte 3. A klasse bgrnene op i 4. A klassen
*

[ Luk B Fhbafsiit &) Se vejledning

Type: Fhyt klasse ~
Fra klasse: 3.A d
Til klasse: 4.4, g
Dato: 01-08-2013 (3

Barnene vil blive udskrevet p& valat dato, og indskrevet dagen efter valgt dato

Veelg type: Flyt klasse

Veelg fra klasse 3. A

Til klasse 4. A

Dato: eksempelvist 01-08-2013
Tryk herefter pa Flyt/Afslut.

Bogrnene vil nu den 1. august fa deres klasse flyttet til 4. A.
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Klasse historik

Som noget helt nyt kan du nu pa stamkortet, se klasse historikken for hvert enkelt barn.

E Gem a Annuller .&, Hent barn fra DPR

,_:_J.I Staminfo @ﬂlladelser i/ |e2ge/medicin ,L:_j Pargrende ,L:_j Pamindelse

‘ Cpr nr.; 0912041233

Mummer: e03
Fornavn: Bobob @
Mellemnavn:
. - Efternavn: Chambaa @
—
Gade: Vesterbrogade 123
Postnr/by: 1560 Kgbenhavn V.
Afdeling: Barnehaven ¥ @

|1 Hent billede |

Klasse historik|

Email 1: Bobob@mor.dk

Mabilnumre vises pa kontaktliste

Klik pa knappen "Klasse historik” i barnets stamkort.

[[E Luk| & Ny kasse

Klazse Fra il
[ Ret [ slet 3.A 01/08/2012 310712013
[ Ret [53 slet 4A 01/08/2013

Her i eksemplet ses det at barnet afslutter klassen 3. A den 31. juli 2013, og begynder i klassen 4. A den 1. august
2013.
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Der er yderligere mulighed for at rette klasse historikken eller i barnets nuvaerende klassetilknytning, blot ved at
klikke pa “Ret ”.

Klasse Fra il
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Ret [Eg Slet 4.4

@ ocem €3 Annullér

Klazse: 3.A d
Fra dato: 01-08-2012 |
Til dato: 31-07-2013 A

Her kan du rette start og slut datoen, og klassen.

°

Der er ogsa mulighed for at slette en klasse flytning/afslutning ved at klikke pa ”Slet ”

[ Luk @& My klassze

Klazse Fra Til
u__; Ret _d Slet A 01082012 072013

= Ret 4.4 0140872013

| eksemplet herover sletter vi historikken for den 1. august 2013, hvilket betyder at barnet ikke bliver aktiv efter den
31.juli 2013, og dermed ikke laengere kommer frem pa i indkrydsningen.
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Seet afdeling, klasse/gruppe til aktiv / ikke aktiv.

@nsker du at gore en ”Afdeling” eller ”Klasse/gruppe” in-aktiv sdledes, at denne ikke vises pa indkrydsningsskaermen,
kan du ggre dette ved at fjerne fluebenet i kasse ”Aktiv”.

Dette kan du ggre ved en ”"Afdeling” i dette vindue, som du finder i fanen ”Afdeling”.

_nl Afdeling X
MNavn: 5FO
Raekkefolge: 2
Telefon:

[ P3mindelse fra indkrydsning
Udvidet medicinkort

Aktiv:

Afdelingstype: Tkke sat o

\algt farve: 008000

[= sem afdeing| | €3 Annuler

og ved klasser/grupper i vinduet herunder, som du finder i fanen ”Klasser”.

|71 Ret klasse %
MNawvn: 4.4,
Raskkefglge: 4
Afdeling: Klubben |

Skoleintra navn: | D4A
Aktiv:

BSem eAnnuller
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