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Logge pa Foreeldrekontakt:

Der er to muligheder for at logge pa Foraeldrekontakt. Den farste er via et link pa institutionens
hjemmeside med det tildelte Brugernavn og Password.

Dette gores gverst til hajre i

— odE U Brugemavn: .
o st v — skaermbilledet.

Saslsedeny AL Password:

Modiager

Log ind

Anna Serensen Velkommen til EasyKom forzlderkontakt

Tz 2 o omeeennee | DEL €7 0gSa her man finder link til
IFormldrekontakt kan I blandt andet: .
- Se opslagstavie ‘/ Google play Apps til SmartPhone

- Skrive til dit barn
- Skrive til institutionen
- Tjekke aktiviteter

- Rette i Stamkortet Y
- Sygemelde dit barn, lave legelister og meget mere... lw'

Vejledning tryk her
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Infosiden

Nar man logger pa foreeldrekontakt mgdes man af nedenstaende skeermbillede. Det er her man
finder de fleste aktuelle informationer. @verst i skeermbilledet er der en raekke faner.

E] Visiudsknv legelister | @ Meld sya/Fri ‘24 Logud
Navn Kommetkl. | Gik kl. Status Pamindelse

Albert Meller 11:17 Computer

Agnes Tullefod 11:17 Kommet Lege med Anja 16:30
Barn: | Albert Maller v || &7 Info | Beskeder fr?\_ Pamindelser || g% Aktiviteter || || Stamkort £ Tilladelser || ' Lz=ge/medicin

Fritteren (Albert Maller) i%| Skift dato
Dato Beskedtekst

06-06-2012 Te m a ug e

Onsdag:

Vi bager boller

Torsdag:
Musik i hallen

Siden viser en oversigt over de bgrn man har i institutionen, med oplysninger om hvornar bgrnene er
kommet eller gaet, hvor de er i institutionen samt de pamindelser der er aktuelle for dagen.

Safremt man har flere barn i institutionen kan man veelge barn i Drop Down listen gverst til venstre.
Herefter vises bl.a. Dagens beskeder for afdelingen, hvor barnet er tilknyttet.

Legelister:
Pa forsiden er der mulighed for at udskrive legelister, det vil sige lister over adresser og kontaktoplysninger
. klasseopdelt.
lIE;]] Vis /udskriv legelister *
Man veelger selv om oplysningerne skal vises.
Klasse: 0 Klasse 3
(= visiudskriv legelister| | [ Luk
Melde syg:

. . . s Meld syg i dag
Man kan fra forsiden ligeledes melde sit barn syg

Der er mulighed for

» Meld *

() Sygemeld i dag
Sygemeld i dag og | morgen

= cem 3 Annuller
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Beskeder

&] Visiudskriv legelister | @g  Meld syg/Fri g} Log ud

MNavn Kommetkl.  Gik kl. Status Pamindelse
Albert Meller
Agnes Tullefod

Barn: | agnes Tullefod v || & Info | Beskeder @P&mindelser & Aktiviteter || [¥| Stamkort || &5 Tilladelser || Lz=ge/medicin

() Opret besked

Besked Afsender Sendt dato/tid Bekrasftet af La=st af barn

&
Sendes til Fodbold - Personale 03-12-2011 - 10:53:26 Gunnar Fogt Ikke la=st o
*Endret - Sendes til Fodbold - Personale 03-12-2011 - 10:53:44 Flemming Vang Ikke la=st =
Sendes til musik - Personale 04-12-2011 - 11:28:17 Flemming Vang Laest
Hentes af Anders Hansen - Personale 05-12-2011 -07:27:51 Flemming Vang Ikke la=st
*Fndret - Hentes af Anders Hansen - Perzonale 05-12-2011 - 14:32:09 Gunnar Fogt Ikke lz=st
Lage med Allan - Personale 05-12-2011 - 12:40:37 Flemming Vang Laest g
Besked: -

| vinduet Beskeder udveksles information mellem institution og foraeldre.

Man kan oprette og sende beskeder til institutionens indbakke, som kun ses af
personalet. Der kan ogsa veelges at sende beskeden sa den vises pa den abne touch
skaerm, hvor barnet selv kan se beskeden.

=) Opret besked

Beskeder, der afsendes af foreeldre til institutionen, bekraeftes af institutionen med navn pa personalet, der
har bekraeftet. Er beskeden sendt videre til touch skserm, s kan foraeldrene se, om beskeden er lzest fra
touch skaermen — Laest af barn -

| Ny besked *

Besked: Sendes til fodbeld k. 15.00 -

Vises pd touchskaerm

aGem besked @ Annuller

Beskeder fra institutionen til foraeldrene vises i Beskeds bakken med Personale som afsender.
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Pamindelser

(=) visiudskriv legelister

Navn
Albert Meller
Agnes Tullefod

Bam: | agnes Tullefod
(& Opret pAmindelse

Enkelt
(@ Sendes hjem
@ Hentes af Mette Tullefod
@ Hentes af Mette Tullefod

Gentagelser

@y  Meld syg/Fri

Kommet kl. Gik kl.

‘_% Log ud

Status Pamindelse

LY [ 7 Info H . | Beskeder ”f.z Pimindelser “& Aktiviteter H M| stamkort ”g\}'ﬁlladelser H @ Le=ge/medicin

Tid

Tid
16:30
16:30
02:45
Fra dato Til dato

Dato Motat
05-06-2012

mo»

11-01-2012
09-12-2011 -
Ugedage Motat

| vinduet Pamindelser kan man oprette hente og sende informationer, som vil blive vist for personalet i

institutionen.

&) Opret pAmindelse

Oprettelsen sker ved at trykke pa

Ll Pamindelse

| Pdmindelse

Giv besked via:
Giv besked pd:
Hentes af:

Lege med/sendes
til:

Fra dato:
Til dato:
kl.:

@ Hentes af

30-05-2012

@ Ingen gentagelse

) & selv hjem
w
w

T

) Alle uger

herefter fremkommer falgende vindue:

) Legeaftale ) Sendes til

) Lige uger

Der nu 4 muligheder for hente/sende informationer:

.
il
ol ¥ ®
P oH
i M)
o 4
R
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) Fremmgdekontrol

) Ulige uger

| EGem --QAnnuller |
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@ Hentes af

Benyttes i forbindelse med at barnet hentes af en angivet person mor/far eller anden person.

) Pdmindelse

@ Hentes af ™ G4 selv hjem
Giv besked via: v
Giv besked pd: w
Hentes af: Mette Tullefod "
Lege med/sendes
til:
Fra dato: 30-05-2012 a3
Til dato: E
kl.: [ts:00 i
@ Ingen gentagelse () Alle uger

Der markeres i "Hentes af” og navnet pa den person, der skal hente vaelges fra listen
Hentes af: Mette Tullefod g

Herefter vaelges dato og tid.
@ G2 selv hjem

Benyttes nar barnet selv ma ga hjem. | denne forbindelse udfyldes kun dato og tid.

| PAmindelse

() Hentes af @ G3 selv hjem
Giv besked via: v
Giv besked pd: v
Hentes af: v
Lege med/sendes
til:
Fra dato: 30-05-2012 3
Til dato: E
k. [5:30 he
@ Ingen gentagelse () Alle uger
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) Legeaftale

Benyttes nar barnet f.eks. ma ga hjem med et andet navngivet barn

| Lol Pamindelse

|| Pamindelse

() Hentes af ) G& selv hjem @ Legeaftale
Giv besked via: b
Giv besked pd: -
Hentes af: b

Lege med/sendes | Frejal

til:

Fra dato: 30-05-2012 )
Til dato: E
kl.: 15:30 R

® Ingen gentagelse © Alle uger ~ Navnet pa det andet barn skrives i feltet "Lege med”
sammen med dato og tid.

Sendes il

Benyttes nar barnet skal sendes til f.eks. musik, fodbold etc.

‘ L=l Pamindelse
[

|1 Pamindelse

() Hentes af ©) G& selv hjem ) Legeaftale @ Sendes til
Giv besked via: b
I Giv besked p&: -
! Hentes af: b

Lege med/sendes | musik
til:

Fra dato: 30-05-2012 3
Til dato: E
| kl.: 15:30 —
|
@ Ingen gentagelse ) Alle uger () Lige uger
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Gentagelse af Pamindelsen

_E:.I. Pamindelse

i Pamindelse

@ Hentes af 53 selv hjem Legeaftale Sendes til Fremmadek
Giv besked via:
Giv besked pa:
Hentes af: Mette Tullefod R

Lege med/sendes
til:

Fra dato: 30-03-2012

Til dato: B0-06-2012

kl.: 15:30 i
Ingen gentagelse @ Alle uger Lige uger Ulige uger
Mandag V| Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag

o . N @ Alle uger
Skal Pamindelsen gentages, seettes markering i den form for gentagelse man gnsker f.eks. g

Herefter indseettes slutdato samt dag/dage.

Nar Pamindelsen herefter gemmes vil Pamindelsen fremkomme pa alle dage i den valgte periode.

Andring/sletning af PAmindelse

Pamindelsen aendres eller slettes af foraeldrene.

. o . o . . 24 Opret pamindelse
AEndring af en Pamindelse pa dagen kan foretages ved at oprette en ny Pamindelse

Herefter vil PAmindelsen blive rettet direkte i institutionens liste.

Ved sletning af en Pamindelse anvendes slet knappen "‘5’\', hvorved Pamindelsen bliver slettet.

Ved aendring af en Pamindelse, der er gentaget, sa skal Pamindelsen for gentagelse farst slettes, og
herefter oprettes en ny Pamindelse med gentagelser.

Fremmgadekontrol

| institutioner med mulighed for Fremmgdekontrol, kan foraeldre selv oprette en Fremmgdekontrol
for deres barn/bgrn.

Ved Fremmgdekontrol er der mulighed for at fa en direkte besked, hvis barnet/ bgrnene ikke er
mgdt ind til en aftalt tid. Beskeden kan modtages via SMS, mail eller pa telefon.
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=) Opret pamindelse

ey -
Oprettelsen foretages under fanebladet {3 PAmindelser . Herefter trykkes pa
Giw besked wvia: >

Giv besked pd:

Nu markers Fremmgdekontrol og menuerne

) PAmindelse

Giv besked via:
Giv besked p&:
Hentes af:

Lege med/sendes
til:

Fra dato:
Til dato:
kl.:

“ bliver aktive.

) Hentes af © G3 selv hjem ) Legeaftale ) Sendes til 1@ Fremmadekontrol
w
v

06-06-2012 3
w

@ Ingen gentagelse ) Alle uger () Lige uger () Ulige uger

Hvis f.eks. man gnsker besked via SMS, sa veelger man SMS i menuen "Giv besked via:” og den
eller de telefoner, der er sat op til at modtage besked kan veelges fra menuen “Giv besked pa:”

Giv besked via:
Giv besked pa:

Hentes af:

Lege med/sendes

) Pamindelse

Giv besked via:
Giv besked pa:
Hentes af:

Lege med/sendes
til:

Fra dato:
Til dato:
kl.:

Herefter trykkes pa

SMS b
| “ | Der indseettes nu tidspunkt for mgdetid og dato. Hvis
;22;2;; Fremmgdekontrollen skal gentages trykkes p& den
gnskede gentagelse og slutdato og ugedage indseettes.
() Hentes af ) GA selv hjem ) Legeaftale ) Sendes til @ Fremmadekontrol
SMS ¥
18975141 ¥
06-06-2012 |
06-06-2012 |
(0) Ingen gentagelse @ Alle uger () Lige uger ) Ulige uger
Mandag Tirsdag Onsdag [ Torsdaa [ Fredaa
a Gem @ Annuller

tjGem og den gnskede Fremmgdekontrol er sendt til institutionen.
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Aktiviteter

E] Visiudsknv legelister | @g  Meld syg/Fri g} Log ud
Navn Kommetkl. | Gik kl. Status Pamindelse
Albert Maller
Agnes Tullefod
Bern: | Agnes Tullefod » [ 27 Info ” | Beskeder ” @ Pamindelser ”.’;Eb Aktiviteter “ M| stamkort ”a':}TiIIadelser ” @ Le=ge/medicin
Tilmeldt MNavn Fra dafo Til dato Fra tid Til tid Betaling Belab Tilmelding M. T
11-06-2012 [4 12-07-2012 =
[ Meld frail =) sendes  08-12-2011 08-12-2012 16:30 16:30 =) 0 O

Har institutionen aktiviteter kan de vises i foraeldrekontakt. Som foreeldre kan man se, hvilke aktiviteter der

e . . . - i Meld fra/til
er i institutionen, og i visse tilfaelde til- og framelde deres bgrn aktiviteterne
Stamkort
E] Visiudskriv legelister | @g  Meld syg/Fri ﬁ} Log ud
MNavn Kommetkl.  Gik kl. Status Pamindelse
Albert Mealler

Agnes Tullefod

Bam: |!0\Ibert Maller |v” 22 Info ” | Beskeder ” f.?; Pamindelser ”.’;Eb Aktiviteter ” 4 stamkort “g?'l'llladelser ” @& Leege/medicin

B Gem ndringer

Mobil 1: 28878715
\W Maobil 2: 28878712
& Mobil 3:

[ Hentbillede | Gade: Havnegade 25 Note: -
Postnr/by: 2500 Valby
Email 1: _
Email 2:
Email 3:

\ises p3 legelister

Der er et bgrnestamkort for hvert barn man har i institutionen. De fleste oplysninger findes automatisk i
foreeldrekontakten, men de ikke nedtonede felter kan udfyldes, sendres eller opdateres.
Der er mulighed for at indsaette et billede af barnet, som sa samtidigt uploades til Indkrydsningsskaermen i

institutionen.

Der kan oprettes op til 3 forskellige Email adresser samt 3 forskellige Mobilnumre. Institutionen kan sende
Email og SMS til hvert af de 3 muligheder eller til alle 3 pa en gang. Dette giver mulighed for at kunne
sende samme besked til f.eks. bade mor og far.
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Tilladelser

dﬁ] Visfudskriv legelister | @g  Meld syg/Fri
Navn Kommet kl. @ Gik kl. Status Pamindelse
Albert Maller 11:17 Computer
11:17 Kommet Lege med Anja 16:30

Agnes Tullefod

Barn: | Albert Maller » [ 27 Info ” . | Beskeder ”@ Pémindelser ”@ Altiviteter ” M| stamkort ”g}‘[illadelser “ @& La=ge/medicin

B Gem ==ndringer

Mame

Ma kere med personalet i bil?
Billeder pa weh?

Klatre

Svemme med klubbens medlemmer?

Institutionens faste tilladelser bliver vist i dette vindue, hvor man kan pafare et ja
den enkelte tilladelse.

Laege/medicin

2

&

= Vis/udskriv legelister Meld syg/Fri

(=) &

Navn Kommet kl. | Gik kl. Status Pamindelse

Albert Meller 11:17 Computer

Agnes Tullefod 11:17 Kommet Lege med Anja 16:30
Barmn: | Albert Maller w [ P Info ” .| Beskeder H @ Pamindelser H &% Aktiviteter H M| stamkort H g} Tilladelser ” [re Lagge,.‘medicin

B Gem zndringer
Lazge: Sundhedsplejerske: Allergi: Penicillin Nej »
Doktor Sund - » | |Ingen allergi ~ | overfglsomhed:
Stivkrampe:

| dette vindue kan indsaettes oplysninger om barnets leege og evt. sundhedsplejerske. Der kan endvidere
pafgres eventuelle allergier samt om der er overfalsomhed for Penicillin og om der er givet stivkrampe og

evt. hvornar.

Vaccinationer

DiTeKiPalHib + @ 1. 10-12-2010 @ MFR: 1. 3

Pn: 7. 5 2. =
3. k& Stivkrampe: &
R g kighoste: -

Difteri: B Polio: o 10-12-2010 |3

Log ud

v
I
v

Y7 eller nej @-

Hvis der er tale om bgrnehavebgarn er der ligeledes mulighed for at pafare og vedligeholde diverse

vacciner.
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