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EasyKiosk Administration

Kom godt i gang:

| det falgende afsnit finder du en trin-for-trin beskrivelse, af hvordan du anvender
administrationsdelen i EasyKiosk.

Start med at login i EasyKom administration med dit brugernavn og password, og find
herefter fanen

Administration => Betalingsmodul

Oprettelse af konto:

- Konto X

@ Gem e Annuller

[ Hent bilede
Kontonavn: Kiask
Afdeling: Juniorklub bt
Aktiv: o
Har begraensning:
Begraensning: 500 kr
Send besked ved lav saldo: )
Besked graense: 100
Har max. dagligt forbrug: )
Max. dagligt farbrug: 50

Veelg Konti/Varegrupper

Kontif/Varegrupper




EasyKiosk Administration

Tryk ” Ny Konto ”

Konti

=) Ny konto
Kontonavn: Indtast navnet pa kontoen, f.eks. Kiosk, Veerksted osv.
Afdeling: Veelg den afdeling kontoen skal knyttes til
Aktiv: Séeet et flueben, hvis kontoen skal aktiveres
Har begreensning: Seet et flueben, hvis der en belgbsbegraense pa kontoen.
Begreensning: Indtast et belgb for begreensningen pa kontoen, som man ma

handle for

Besked ved lav saldo: Seet et flueben, hvis der skal sendes en besked, nar saldoen nar
et bestemt belgb.

Har max dagligt forbrug: Saet et flueben, og et belgb pa, hvad der maksimale dagligt
forbrug for medlemmerne.

@nsker du at knytte et billede til kontoen, ggres dette ved at trykke pa ” Hent billede ”

Afslut med at klikke pa "Gem”.

Oprettelse af varegrupper:

Du opretter jeres varegrupper ved at trykke pa knappen: "Ny varegruppe”

Varegrupper

=s) Ny varegruppe

Indtast navnet pa varegruppen: F.eks. "Frugte”

Veelg kontoen, som "Frugte” skal knyttes til, f.eks. "Kiosk”

Seet et flueben i Aktiv, hvis kontoen skal veere aktiv med det samme.
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EasyKiosk Administration
.~ Varegruppe b

@ cem E3 Annuller

[ Hent billede

A

Varegruppenavn: | Frugter
Kaonto: Kiosk v

Aktiv: [EI

Her har du ogsa mulighed for at knytte et billede til varegruppen, dette gares ved at klikke
pa "Hent billede”

Afslut med at klikke pa "Gem”.

Oprettelse af Varer:

| Betalingsmodulen veelger du fanebladet "Varer”,

Klik pa "Ny vare”

|(&) Ny vare|

-~ Vare *

@ Gem Q Annuller

|| Hent billede
Varenavn: JfEbler
Konto: Kiask i
Varegruppe: Frugter v
Pris: 2
Aktiv: )
Beskrivelsa: Rode saftige abler
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Udfyld felterne:

Varenavn:
Konto:
Varegrupper:
Pris:

Aktiv:

Beskrivelse:

EasyKiosk Administration

Indtast navnet pa varen, f.eks. "Zbler”

Veelg hvilken konto denne skal tilknyttes, f.eks. Kiosk
Veelg den varegruppe den skal hgre til, f.eks. Frugte
Indtast varens pris

Seet et flueben, hvis varen skal veere aktiv

Indtast evt. en beskrivelse af varen.

Her har du ogsa mulighed for at knytte et billede til varen, dette gares ved at klikke pa

"Hent billede”.

Afslut med at klikke pa "Gem”.

Bogfaring:

Husk at du skal oprette et personale-login far, at du kan bogfarer. Har du ikke allerede det,
kan se finde hjeelp i vejledningen "Kom godt igang”.

Under fanen "Bogfaring”, har du mulighed for at posterer indbetalinger, krediteringer samt

udbetalinger via bogfagringskladden.

Konti/Varegrupper Varer Bogfering

@ Bogfer Kadde

.| Dato: 27-11-2013 [9 Konto: Kiosk v | Belgh: 175
Posteringstype: Indbetaling v Bilag: Tekst: Indbetzling &) Gem
& Nulsti
Med|am: Eva Veibirk
Dato Bilag Barn Tekst Oprettet af Pris
_”_j Rgt_ds\gl 25-11-2012 Visa Amhet Muhammed Indbetaling af far Betalings Vagten 200,00
Start med at veelge et medlem/barn:
Du kan enten indtaste et medlemsnummer og tryk pa sggeknappen
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Medl. Nr.: [ |
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EasyKiosk Administration

Kender du ikke medlemsnummer, kan du klikke pa sgg-knappen

Her kan du enten sgge pa medlemsnavn eller foraeldrenavn.

X
[ Luk

Sgg pa: Medlemsnawn | <, Seg

Soq efter: Medlemsnavn

Forzeldrenavn

Nawn Nummer Forseldrenavn

Sggeresultater vise pa listen under, klik herefter pa "Veelg”.

X
[ Luk
Sgg pd: Medlemsnavn ¥ |, Seg
Sgqg efter: eva
Nawn Nummer Forzldrenavn
© vl Eva Vejbirk 601
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EasyKiosk Administration _

Herefter skal du indtaste oplysninger vedrgrende posteringen

KontijVaregrupper Varer Bogfering

Q Bogfar kladde

.| Dato: 27-11-2013 [H Konto: Kiosk v | Belgh: 175
Posteringstype: Indbetzling v Bilag: Tekstz Indbetaling & cem
& Nulstil
Medlem: Eva Vejbirk
Dato: indtast dato for posteringen
Konto: Veelg hvilken konto posteringen omhandler
Belgb: Indtast belgbet
Posteringstype: Veelge posteringstypen
Bilag: Her kan du evt. indtaste bilagsnr. eller ref.
Tekst: Dette er et fritekst-felt, hvor du kan skrive evt. noter.

Klik herefter pa "Gem”, og indtast naeste postering.

Nar du har bogfart dine posteringer i kladden, afslutter du med at bogfarer din kladde ved
at klikke pa "Bogfer kladde”.

Konti/Varegrupper Varer Bogfaring

Q Bogfar kladde
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EasyKiosk Administration

Kontoudtog

Under fanen "Bgrn/unge” finder du knappen:

[a] Udskriv kontoudtog

Du kan veelge at udskrive kontoudtog for enkelte medlemmer/bgrn ved, at seette flueben i
check-boksen til venstre for navnet, eller for alle indskrevne medlemmer/bgrn ved, at
seette flueben i check-boksen gverst til venstre.

Kontoudtog udskrives pa en A4 pr. medlem/barn.

I Status H . | Beskeder ” & Aktiviteter ”ﬁ Administration “ =) Fremmgdekontral H & Vejledning " ;:1 Support H Z7 Nyheder l

Barn/unge Personale Afdelinger Klasse Fokusomrader Lokationer || Tilladelser Opslagstavien App Logins Betalingsm

&, Tilfej barn/unge: @ Udskriv stamkort @ Udskriv koentoudtog :I Send Loginoplysninger | (74 Fremmadekontrol 'ﬂ Send SMS ||

[ Havn Email
x P

[ [ stamkort  Felix Moontarus

[ ,_.__J Stamkort Felx Hyttemeier

O H__.J' Stamkort Fie Madsen

[C] [ stamkort  Finn Hansen

|7 Stamkort Freja Mortensen

[ [ stamkort ~ Gert Mogensen

[C] [ stamkert ~ Gitte F. Hjord

O [ stamkert Gitte Hajborg

[C] [5 stamkort  Haisma Thurama

O H__J' Stamkort Hanne Madsen

] H__J' Stamkort Henny Lund

[ ,\_U.JI Stamkort Henrik Tofte

] H__J' Stamkort lda Larsen

Herefter klikker du pa knappen "Udskriv kontoudtog”, veelger perioden i vinduet herunder
og klikker "Udskriv”.

Udskriv kontoudtog 3

[E] Udskriv a Annuler

Fra dato: 28-10-2013 it
Til dato: 28-11-2013 |
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