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Opret notater 
 
Klik på den aktuelle borger i borgerlisten, som du finder i højre siden. Klik herefter på fanen 
”notater”.  

 
 
Klik på knappen ”Opret notat”.  

 
 
Udfyld de obligatoriske felter og skriv notatet.  
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Nederst i notatvinduet har du yderligere mulighed for at angive om notatet er relevant i forhold til 
statusrapport eller blot er et vigtigt notat.  
 

 
 
Ved klik på ”Gem” er notat gemt på borgeren og du kan ikke længere rettet i dette. Ønsker du at 
skrive videre på notat senere, kan du ”Gem som kladde” hvorefter du kan åbner notat igen via 
knappen ”Forsæt på kladde”.  

 
 
 
Nederst i vinduet finder du altid de aktuelle handleplanspunkter for borgeren. Disse kan foldeud 
ved at klikke på ”+”. Her kan du læse mere om de aktuelle mål og indsats, samt angive en score 
ifald at I benytter effektmåling.  
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Notat oversigter 
 
Fra forsiden har du direkte adgang til de senest notater for alle borgere, du kan vælge perioden du 
ønsker at se for i toppen, samt klikke på det aktuelle notat for at læse yderligere.  

 
 
Du finder også notatoversigten for alle borgere i hovedmenu til venstre.  

 
 
Fra fanen ”Notater” under borgen, kan yderligere søge i notat via søgefeltet og fritekstsøgning, via 
specifikke fokusområder samt begrænse perioden for søgningen.  

 
 
 


