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Opret handleplan 
 
Klik på den aktuelle borger i borgerlisten, som du finder i højre siden. Klik herefter på fanen 
”Handleplan”.  

 
 
 
Klik på ”opret handleplan” og udfyld de obligatoriske felter. Vælg herefter det aktuelle 
fokusområde og dernæst fokuspunktet. Du kan sagtens tilføje flere fokuspunkter til samme 
handleplan. 
Herefter beskrives delmålet for fokuspunktet samt indsatserne. 
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Nederst i handleplansvinduet kan du yderligere tilknytte effektmåling til det enkelte fokuspunkt 
samt begrænse adgangen til dette.  
 
Klik på ”Opret og Godkend” når du er færdig med handleplanen eller på ”Gem som kladde” hvis du 
ønsker at arbejde videre på dette.  

 
 
 
Herefter fremgår de aktive handleplaner af oversigten, hvorfra du også kan finde de tidligere og 
fremtidige handleplan.  

 
 
Du kan altid se detaljer for fokuspunkterne via knappen ”se detaljer”, samt Evaluér og Afslut de 
enkelte mål og indsatser for punktet.  
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Handleplan – se detaljer 
 
Via ”se detaljer” kan du udover delmålet og indsatserne, se grafen for effektmålingen samt alle 
notater der er tilknyttet fokuspunktet.  
 

 
 
 
Nederst i vinduet finder du Evaluerings historikken samt oplysninger om evt. begræsninger. 
 

 


